職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○
■職務要約
(例)株式会社○○○○○に入社後、〇〇を顧客とした法人営業を担当。月に1件以上紹介による新規顧客獲得に繋げました。

■職務経歴
	20xx年xx月～20xx年xx月　　株式会社○○○○○○

	事業内容：　○○○○◎○○○○●
売上高　：　xxx億円　　　従業員数：　x,xxx人　　　上場：　○○上場
	正社員
として勤務

	
20xx年xx月
～
20xx年xx月
	○○部　／　○○職

	
	手がけていた仕事内容をできるだけ具体的に書きましょう (例)○○エリアを中心とした、中小規模の法人顧客を約xx社担当。
【営業スタイル】　　　　 新規営業　xx％　既存営業　xx％
【担当地域】	○○エリア
【取引顧客】	中小企業、大手企業　○○社を担当
【取扱商品】	○○○○

【実績】
研修時代の営業コンテストで、1位受賞。（同期○○名）

【工夫した点】
工夫した点を、具体的に書きましょう
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○



■活かせる経験・知識・技術
＜PCスキル＞
Word、Excel、PowerPoint

■資格
20xx年xx月　　普通自動車免許

· [bookmark: _Hlk163637233]自己ＰＲ
＜○○力＞
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

＜○○力＞
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

以上
2


